
海佃國小廁所打掃參考步驟

掃廁方法六大步驟

夾夾、掃掃、擦擦、刷刷、拖拖、歸位



打掃廁所工具

夾子1支
拖把3支
水桶1個
擰水器1個
抹布1塊
長柄刷1支
短柄刷1支
長柄拖把1支
塑膠掃把1支
塑膠畚斗1個
噴瓶2個



夾夾─集中垃圾
將男女廁所有垃圾桶集中



夾夾─更換垃圾袋

垃圾夾入某一個垃圾桶內並更換新的垃圾袋 每天輪流1間換新垃圾袋。



收垃圾同時間可先噴檸檬酸

男女廁馬桶和小便斗噴點檸檬酸較好刷洗污垢。



噴完檸檬酸要靜待３分鐘

噴完檸檬酸

不要馬上沖水和刷洗



掃掃─掃地，清理廁所內外地板

由內而外，由上而下，把地板掃乾淨，陽台和走廊也要清掃。

馬桶周邊地板若有尿液或糞便，只要用水桶裝水輕輕將穢物沖刷入馬桶內即可。



掃掃─掃天花板和窗框處的髒污和蜘蛛網

一週一次即可



擦擦─洗手台、鏡子

洗手台周邊和鏡子以抹布擦拭

洗手台內若太髒，可倒些檸檬酸，再以菜瓜布刷洗。



擦擦─小便斗，隔板和感應器
小便斗上方的灰塵、隔板、感應器以抺布擦乾

淨，感應器以乾淨的乾抺布擦拭即可。

感應器不可潮溼，
以免故障



擦擦─廁所門板、牆面
門板把手，平台上的灰塵一定要擦乾淨。牆壁的邊邊角角最容易髒。



刷刷─刷洗小便斗及地板
小便斗內外要刷乾淨，清除尿垢。小便斗下的地板也有很多尿垢哦！



刷刷─刷洗馬桶
馬桶內外要刷洗乾淨。



拖拖─先用較溼的拖把
拖把的水稍微壓一下即可。



拖拖─再用較乾的拖把

拖把微壓並旋轉讓它變乾一點。



拖拖─最後用乾的拖把

乾淨～～要“乾”才會“淨”。



歸位─整理掃具，放回垃圾桶和噴花露水
，丟垃圾
將掃具收至工具間或陽台處

水桶要放在下雨不會積水的地方

１。花露水噴一些在牆上即可

２。放回垃圾桶 綁好垃圾袋並拿去丟



補充一：檸檬酸請自備噴瓶到辧公室北邊窗台   
裝取。



補充二：小便斗、馬桶或洗手枱有問
題時，請貼標示並向師長通報



補充三：記得塡”廁所清潔維護檢核表”
              留意日期，不要塡錯行哦！



補充四：垃圾袋用完時，請到辧公室
塡表並向辦公室的老師領取。



大家辛苦了

讓大家享受乾淨的廁所

海佃國小全體師生

感謝您們
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